Wichtige Hinweise fiir Belege
(Kassenzettel, Rechnungen und Quittungen)

1) Allgemein

Belge miissen aus dem Jahr sein, in welchem, die Freizeit stattfindet.

(Ausnahmen bei z.B. Winterfreizeiten bitte mit Riicksprache)

es dirfen fir Freizeiteinkdufe keine Payback-, Deutschlandcard- oder andere Punkte
gesammelt werden

(diese sind steuerrechtlich geldwerte Vorteile, die bei der Steuererklarung als Einnahmen
mit angegeben werden mussten!)

2) Folgende Angaben sind auf einem Beleg zwingend erforderlich:

Name und Anschrift des Verkaufers
Datum

Benennung der gekauften Sache
Betrag und Wahrung

3) Kassenzettel

private Einkdufe und Freizeiteinkdufe miissen getrennt abgerechnet werden
(extra Kassenzettel!)

es diirfen keine handschriftlichen Anderungen vorgenommen werden

(z.B. Markierungen von Privat und Freizeit | Streichungen)

bei gekauften Pfandartikeln muss auch die Riickgabe des Pfandes mit Kassenzettel
nachgewiesen werden

4) Rechnungen

Die Rechnungsadresse muss auf SJIV-EC oder LLGS e.V. lauten — die private Adresse darf
nachfolgend genutzt werden, aber nicht ausschlieRlich. Die Lieferadresse hat keine
Gultigkeit! Bespiele u.a.:

FALSCH:
SIV-EC LLGS e V.
Miriam Eifert Miriam Eifert
Hans-Sachs-StralRe 37 Glauchauer StraRe 11

09126 Chemnitz 09356 St. Egidien



5) Quittungen

e nur wenn kein Kassenzettel oder Rechnung
moglich ist

e aufdie ,VON-Zeile” achten. Diese besagt von
wem das Geld ist und nicht (wie haufig falsch
angenommen) vom wem die Ware ist.
Beispiele:

Von: SJV-EC | LLGS e.V. | EC-Freizeit KO8

Falsch: Von: Aladin-Doner

QUITTUNG

Nr.: Netto: 12;50 €

zzgl. 19% MwSt.

12,50 €

Gesamt:

e BWOUF 507100

in Worten

Von: S TV "EC
Fiir: 2 G%@LL&CJ’\WW

Familienzengrug Musterstadi

Musterstadt, den 02.02.18 Q»

1 tersiagt
Ort, Datum Adresse.'an{erschrift des Empfangers

6) Fahrtkostenbelege bei Erwachsenenfreizeiten (,,F“ & ,,S“-Freizeiten)

e auch wenn es bei uns im Verband eine Fahrtkostenpauschale gibt, bitte:
e sammelte eure Tank- und Mautbelege und gebt diese zur Abrechnung mit ab
e diese werden mit der Fahrtkostenpauschale verrechnet und bringen uns steuerliche

Vorteile




